
 
 
 

HARMONOGRAM SZKOLENIA 

Ochrona danych osobowych i zarządzanie bazami danych 
 

PIERWSZY DZIEŃ: 24.04.2017 r. 

do 10.30 Przyjazd, rejestracja, zakwaterowanie, serwis kawowy.  

10.30-11.00 
Otwarcie przedstawienie celów i programu szkolenia oraz 
autoprezentacja uczestników. 

 

Blok I – 3 godziny 

11.00-13.15 

Podstawy systemu ochrony danych osobowych: 
 źródła prawa; 

 podstawowe pojęcia – w szczególności pojęcie danych 
osobowych, zbiór danych, przetwarzanie danych  
osobowych, zabezpieczenie danych w systemie 
informatycznym; 

o podmioty odpowiedzialne za bezpieczeństwo 
danych: 

o podmiot danych; 
o osoba przetwarzająca dane osobowe; 
o podmiot, któremu powierzono przetwarzanie 

danych osobowych; 
o administrator bezpieczeństwa informacji; 
o administrator danych; 
o zasady przetwarzania danych osobowych; 
o incydenty i zagrożenia. 

Prawa i obowiązki Generalnego Inspektora Ochrony 
Danych Osobowych: 

 kontrola GIODO; 

 rejestracja zbiorów; 

 postępowanie przed GIODO; 

 sankcje nakładane przez GIODO; 

 nowe uprawnienia GIODO; 

 rola ABI w postępowaniu przed GIODO. 

Warunki dopuszczalności przetwarzania danych 
osobowych: 

 dopuszczalność przetwarzania danych osobowych; 

 dopuszczalność przetwarzania danych osobowych 
„wrażliwych”; 

 zgoda na przetwarzanie danych osobowych; 

 prawnie usprawiedliwiony cel administratora danych. 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

13.15-14.00 Obiad 

Blok II – 2 godziny 

14.00-15.30 

Prawo do ochrony danych osobowych a obowiązek 
udostępnienia danych: 

 ochrona danych osobowych a inne tajemnice prawnie 
chronione; 

Mecenas 

Tomasz Cygan 



 obowiązek udostępnienia informacji a uprawnienia 
kontrolne organów państwowych. 

 
Prawa osób, których dane są przetwarzane: 

 obowiązki informacyjne; 

 obowiązki informacyjne w przypadku pozyskania danych 
osobowych z innego źródła niż podmiot danych; 

 prawo do żądania informacji o przetwarzanych danych; 

 prawo żądania zaprzestania przetwarzania danych; 

 prawo do wniesienia sprzeciwu; 

 prawo wglądu do danych i ich poprawiania; 

 prawo do żądania wszczęcia kontroli; 

 legalność monitorowania pracowników. 
15.30-16.00 Serwis kawowy 

Blok III – 2 godziny 

16.00-17.30 

Rejestracja zbioru danych. 
 zasady rejestracji; 

 wyłączenia z obowiązku. 

Odpowiedzialność za naruszenie przepisów o ochronie 
danych osobowych: 

 odpowiedzialność karna,  

 odpowiedzialność cywilna,  

 odpowiedzialność pracownicza,  

 odpowiedzialność administracyjno – finansowa. 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

18.00-19.00 Kolacja 

 

DZIEŃ DRUGI: 25.04.2017 r. 

8.00-9.00 Śniadanie 

Blok I – 5 godzin 

9.00-10.30 

Obowiązki administratora danych: 
 obowiązki techniczne; 

 obowiązki organizacyjne; 

 obowiązki osobowe – administrator bezpieczeństwa 
informacji; 

 prowadzenie dokumentacji; 

 zabezpieczenie sytemu informatycznego - poziomy 
bezpieczeństwa; 

 użytkowanie sprzętu poza obszarem przetwarzania 
danych osobowych; 

 obowiązki podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie 
danych osobowych. 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

10.30-11.00 Serwis kawowy 

11.00-13.15 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.  
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych 
oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne 
służące do przetwarzania danych osobowych: 

 szczegółowe omówienie dokumentów Polityki 
Bezpieczeństwa i Instrukcji Zarządzania Systemem 
Informatycznym,  

Mecenas 

Tomasz Cygan 



 omówienie poziomów bezpieczeństwa 
wyszczególnionych w rozporządzeniu,  

 regulamin korzystania z przenośnych komputerów i 
urządzeń mobilnych,  

 wymogi dotyczące zabezpieczenia obszaru przetwarzania 
danych osobowych, 

 przechowywanie i archiwizowanie danych osobowych,  
 audyt, 

 praktyczne zagadnienia BYOD. 

13.15-14.00 Obiad 

Blok II – 3 godziny 

14.00-15.30 

Zweryfikowane przykłady aktualnie istniejących procedur 
funkcjonujących w firmach oraz stowarzyszeniach pod 
katem ewentualnych nieprawidłowości oraz braków 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

15.30-16.00 Serwis kawowy 

16.00-16.45 

Wskazania prawne, co do sposobu wykorzystywania 
danych osobowych w codziennej praktyce - zwrócenie 
uwagi uczestnika na najistotniejsze części regulacji z 
zakresu danych osobowych, które osoba mająca dostęp do 
danych osobowych powinna wiedzieć 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

18.00-21.00 Kolacja  
 

DZIEŃ TRZECI: 26.04.2017 r. 

8.00-8.30 Śniadanie 

Blok I – 5 godzin 

8.30-10.00 

Opracowanie elementów polityki bezpieczeństwa i 
instrukcji zarządzania systemem informatycznym 
Elementy ciągłości działania w praktyce ABI 
Opracowanie wzoru upoważnienia i ewidencji upoważnień 
do przetwarzania danych osobowych. 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

10.00-10.30 Serwis kawowy  

10.30-12.00 

Opracowanie wzoru jawnego rejestru zbiorów danych 
Plany sprawdzań 
Sprawozdanie Administratora Bezpieczeństwa Informacji. 

 informacje praktyczne na temat, czy w związku z 
wykonywanymi obowiązkami przetwarzane są dane 
osobowe i czy ewentualna procedura przetwarzania 
danych osobowych w miejscu pracy jest zgodna z 
aktualnymi regulacjami prawnymi 

Mecenas 

Tomasz Cygan 

12.00-12.30 Test sprawdzający uzyskaną wiedzę  

12.30-13.00 Obiad 

  


